
 
 
 
Willkommen im Hilfe-Center von BillStore. 
Hier finden Sie alle Anleitungen, um schnell und einfach mit der Nutzung zu starten. 

 
Produkte anlegen und verwalten 
 
Damit Sie so wenig Zeit wie möglich für Erstellung einer Rechnung benötigen, können Sie die 
häufig verwendeten Produkte und Dienstleistungen mit ihren Eigenschaften in BillStore anlegen. 
Bei Rechnungserstellung brauchen Sie dann nur noch das gewünschte Produkt auszuwählen und 
schon wird die Rechnungsposition vorbelegt, die Sie aber noch manuell anpassen können. 
 
 

Neues Produkt erstellen 

Neue Produkte oder Dienstleistungen können Sie auf zwei Wegen anlegen: 

• über den	Produktebereich	(mehr dazu in diesem Kapitel) 
• direkt im	Rechnungsbereich	(mehr dazu im Abschnitt „Rechnungen erstellen“) 

Folgen Sie diesen Schritten, um ein Produkt oder eine Dienstleitung hinzuzufügen. 
 

1. Produktbereich öffnen  
 
Navigieren Sie in der oberen Menüleiste zum Bereich „Produkte“. 
Dort gelangen Sie zur Übersicht aller angelegten Produkte und Dienstleistungen. 
 

 
 

2. Neues Produkt anlegen 
 
Klicken Sie auf „Neues Produkt“, um ein neues Element zu erstellen. 
 

3. Produktinformationen eingeben 
 



Geben Sie alle relevanten Informationen zum Produkt oder zur Dienstleistung ein: 
 

• Artikelnummer 
• Produktname 
• Typ (Produkt oder Dienstleistung) 
• Beschreibung 
• Einheit (z.B. Stück, Stunden) 
• Steuersatz 
• Nettopreis 

 

 
 

4. Produkte speichern 
 
Nachdem Sie alle Felder ausgefüllt haben, klicken Sie auf „Speichern“. 
 
Das Produkt wird nun angelegt 
 

 
 

Verwendung in Rechnungen 
 

Nach dem Speichern steht das Produkt sofort zur Verfügung und kann: 



 
• In Rechnungen ausgewählt  
• Als Rechnungsposition hinzugefügt 

 
werden. 

  
Produktübersicht 

 
Nach dem Anlegen wird das Produkt oder die Dienstleistung in der Produktübersicht 
angezeigt. 

 
Dort sehen Sie unter anderem: 

• Artikelnummer 
• Typ des Produkts (Dienstleistung oder Ware) 
• Produktname 
• Beschreibung 
• Einheit 
• Steuersatz 
• Nettopreis 

 
Produkte verwalten 

 
In der Produktübersicht können Sie: 

• Produkte suchen 
• Produktdaten exportieren 
• Produkte bearbeiten 
• Produkte löschen 
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